ZARZADZENIE Nr 122017
Starosty Kepinskiego
z dnia 28 marca 2017r.

[ WLY]

w sprawie powolania w Starostwie Powiatowym stalej komisji przetargowej
do przygotowania i przeprowadzania postgpowaii o udzielenie zamowien
publicznych

Na podstawie art. 18 ust. 2 oraz art. 19 i art. 21 oraz art. 20a ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku -- Prawo zamdwieni publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W Starostwie Powiatowym w Kepnie, powoluje si¢ staly komisje przetargowa do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych, zwana

dalej” komisjg”

2
1.W sktad Komisji wchodza: ¥
1) Jerzy Dobrzynski - Przewodniczacy Komisji
2) Marcin Trojak - Czlonek Komisji
3) Magdalena Osada - Czlonek Komisji
4) Pracownik /pracownicy/ merytorycznie odpowiedzialny/ni za realizacj¢ danego
zamoOwienia publicznego
5) Gabriela Miszkinis - Sekretarz Komisji

2. Czlonkowie Komisji, wymienieni w ust. 1 pkt 1 i pkt 3 zobowiazani sa do petnienia
nadzoru nad realizacja udzielonych zamowien na roboty budowlane lub ustugi, ktorych
warto$¢ jest réwna lub przekracza warto$¢ wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty
1.000.000,00 euro. |

3. Starota Kepifiski, na wniosek Przewodniczacego komisji, moze zaprosi¢ do udziatu
w pracach Kkomisji inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci
w postcpowaniu wymaga wiadomodci specjalnych. Osoby te wystgpuja w charakterze
biegtych (rzeczoznawcow).

4, Na posiedzeniach komisji obecne moga by¢ takze inne osoby niz wymienione w ust. 113,
zaproszone przez Staroste Kepinskiego,

5. Osobom wymienionym w ust. 3 i 4 nie przystuguje prawo glosu.

§3
Czlonkowie komisji przetargowej majg obowiazek rzetelnego i obicktywnego wykonywania
powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych czynnosci cztonkowie komisji
kierujg si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

§4

Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowigcy zalacznik do zarzadzenia.



§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu komisji przetargowe;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2015 Starosty Kepinskiego z dnia 27 luty 2015r w sprawie
powolania w Starostwie Powiatowym stalej Komisji przetargowej do przygotowywania
i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych. :

Statosta Kepifiski

Wito wski




Zalacznik do zarzadzenia nr 12/2017
Z dnia 28 marca 2017

Regulamin stalej komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania
post¢powan o udzielenie zaméwien publicznych
§1

1. Przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, komisja przetargowa
w szczegdlnodci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Starostg
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdéwienia wraz z vzasadnieniem,
2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialu w
postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng,
3) propozycj¢ zaproszenia do negocjacji, ze wskazaniem podmiotu( podmiotow), z ktérymi
majg by¢ prowadzone negocjacje,.
4} ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,
5) projekty innych dokumentdw, w szczegdlnosci wnioski Przewodniczacego do whasciwego
organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§2
1. Komisja przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczegoblnosei:
1) udziela wyjaénien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami,
3) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,
4) dokonuje oceny spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom,
5) wnioskuje do Starosty o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,
6) wnioskuje do Starosty o odrzucenic oferty w przypadkach okreslonych ustawa,
7) dokonuje oceny ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,
8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania.

§3
1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Do Przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) odbieranie oswiadczen czlonkow komisji, o ktérych mowa a art. 17 ustawie Pzp
2) wyznaczanie terminéw posiedzenl komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
5) informowanie Starosty o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

§4

1. Komisja dziala na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwoluje i prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobg, ktdéra wykonuje jego zadania podczas jego
nieobecnosei, sposrdd cztonkdw komisji. Upowaznienie dokonywanie jest w formie pisemne;j.
4. Przed rozpoczgciem posiedzenia komisji cztonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisujg liste obecnosci.

5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonane sg w trybie roboczym przez
cztonkdw komisji.



§5
1. Z posiedzenia komisji, sporzadza si¢ protoko! postgpowania o udzielenie zamdwicnia.
Do protokotu dotacza sig liste obecnoscei cztonkdw komisji oraz liste 0s6b obecnych na
posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.
2. Protokdét podpisuje Starosta oraz Przewodniczgey i Sekretarz Komisji.

§6
Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi Sekretarz
Komisji

_ §7

1.Nadzér nad realizacjg udzielonego zamdéwienia o ktorym mowa w § 2 ust. 2 Zarzadzenia
sprawowany jest w szczegolnosci poprzez:
1) udziat w naradach koordynacyjnych,
2) sprawdzanie prawidlowogci realizacji zamdéwienia,
- 3) kontrola efektywnosci realizacji zamowienia.

§8
Czlonkowie komisji pelnigcy nadzér nad realizacjg zaméwienia przekazujg na biezaco
informacje dot. postepu realizacji rob6t budowlanych lub ustug Staroscie.




