ZARZADZENIE Nr11/2021
Starosty Kepinskiego
z dnia 22 lutego 2021r.

w sprawie powotania w Starostwie Powiatowym stalej Komisji przetargowej do
przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
i okreslenia regulaminu jej pracy.

Na podstawie art. 53 i art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019; ze zm.), w zwigzku z art. 34 ust.1 i art. 35
ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. z 2020 r poz.
920) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Starostwie Powiatowym w Kepnie, powotuje sie statg komisje przetargowg do
przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci

réwnej i przekraczajgcej 130.000,00 netto, zwana dalej” Komisjg”

§ 2. 1.W sktad Komisji wchodza:

1) Jerzy Dobrzynski - Przewodniczgcy Komisji
2) Marcin Trojak - Cztonek Komisji
3) Magdalena Osada - CzZlonek Komisji

4) Pracownik /pracownicy/ merytorycznie odpowiedzialny/ni za realizacje danego
zamowienia publicznego

5) Gabriela Miszkinis - Sekretarz Komisji

2. Starota Kepinski, na wniosek Przewodniczgcego Komisji, moze zaprosi¢ do udziatu

w pracach komisji inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci

w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepujg w charakterze

biegtych (rzeczoznawcow).

3. Na posiedzeniach Komisji obecne mogg by¢ takze inne osoby niz wymienione w ust. 1 2,

zaproszone przez Staroste Kepinskiego, zwigzane z przedmiotem zamodwienia (np.

dyrektorzy szkét, jednostek organizacyjnych)

5. Osobom wymienionym w ust. 2 i 3 nie przystuguje prawo gtosu.

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania.

2. Czionkowie Komisji przetargowej majg obowigzek rzetelnego, bezstronnego
i obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnosci. W realizacji powierzonych
czynnosci cztonkowie komisji kierujg sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

3. Czlonkowie Komisji sg zobowigzani do ochrony tajemnic prawnie chronionych na
podstawie odrebnych przepisdw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 4. Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.
§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu..

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Kepinski
/- Robert Kieruzal



Zatagcznik do zarzgdzenia nr 11/2021
Z dnia 22 lutego 2021

Regulamin statej komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy i zakres obowigzkow cztonkow
statej Komisji Przetargowej, zwanej dalej ,Komisjg” powotanej dla przygotowywania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,

2. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego.

3. Komisja nie moze dokonywa¢ czynnosci innych, niz okreslone w ustawie lub regulaminie
Komisji.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019; ze zm.),zwanej dalej ,Ustawg".

§ 2. 1. Przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, Komisja w
szczegolnosci przygotowuije i przekazuje do zatwierdzenia przez Staroste:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,
2) projektu dokumentaciji postepowania (specyfikacji warunkéw zamowienia), zaproszenia do
udzialu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do dialogu,
zaproszenia do negocjaciji ,
3) ogtloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
4) projekty innych dokumentéw, koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§ 3. 1. Komisja przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczegolnosci:
1) zamieszcza ogtoszenie lub ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,
2) zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego wszystkie dokumenty w tym
ogtoszenia) informacje wymagane Ustawg do opublikowania w ramach postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,
3) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczgcych tresci specyfikacji warunkow
zamowienia( dalej): SWZ,
4) przygotowuje i przedktada Staroscie projektow innych pism, informacji oraz innych
oswiadczen i dokumentow niezbednych w danym trybie postepowania zgodnie z Ustawa,
5) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,
6) dokonuje otwarcia ofert,
7) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
konkursie, w tym wzywa wykonawcow do ztozenia oswiadczen, dokumentow i wyjasnien w
przypadkach przewidzianych Ustawa,
8) wnioskuje do Starosty o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych Ustawag
9) wnioskuje do Starosty o wykluczenie wykonawcow w przypadkach przewidzianych
Ustawa,



10) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania,

11) Zamieszcza ogtoszenie o wyniku postepowania zgonie z przepisami Ustawy w Biuletynie
Zamowien Publicznych albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej

§ 4. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Do Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) odbieranie oswiadczen od cztonkéw Komisji, o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp,
2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat miedzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
5) informowanie Starosty o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 5. 1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczgcy.
3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego
nieobecnosci, sposréd czionkéow Komisji. Upowaznienie dokonywanie jest w formie
pisemnej.
4. Przed rozpoczeciem posiedzenia Komisji cztonkowie Komisji oraz inne osoby obecne na
jej posiedzeniu podpisujg liste obecnosci.
5. Czynnosci biezgce, na polecenie Przewodniczgcego, wykonane sg w trybie roboczym
przez cztonkéw Komisiji.

§ 6. 1. Z posiedzenia Komisji, sporzgdza sie protokét postepowania o udzielenie
zamowienia.

Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci cztonkdéw Komisji oraz liste oséb obecnych na
posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.

2. Protokét podpisuje Przewodniczgcy, Cztonkowie i Sekretarz Komisji.
3. Sekretarz Komisji przekazuje Staroscie do zatwierdzenia pisemny protokét postepowania
wraz z zatgcznikami .
4. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi postawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Staroste.

5.Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi Sekretarz
Komisji.

STAROSTA KEPINSKI
/- ROBERT KIERUZAL



